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LIETUVOS ISTORIJOS INSTITUTO

LEIDYBOS NUOSTATAI

1. Bendrosios nuostatos

1.1. Leidybos nuostatai reglamentuoja Lietuvos istorijos instituto (toliau - Institutas) leidybos

tikslus, uZdavinius, funkcijas, leidybos organizavim4, koordinavim4 ir finansavim4, leidiniq

platinimo tvark4.

i.2. Institutas turi leidybos teises (SL Nr. 1240), i5duotas LR Teisingumo ministerijos Spaudos

kontroles valdybos 1993 m. gruodZio men.22 d.

1.3. instituto leidybos proces4 organizuoja ir vykdo Leidybine grupe ir redakcines kolegijos.

1.4. Instituto leidybos proces4 koordinuoja ir kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas/a mokslo

reikalams.

1.5. Leidybayra sudedamoji Instituto veiklos dalis, turinti didelg ftak4mokslinei veiklai irmokslo

tyrimq rezultatq sklaidai.

1.6. Institutas leidZia tokius leidinius:

Mokslo Zurnalus ir tgstinius leidinius

Mokslines monograflj as,

Mokslines Saltiniq publikacij as

Moksliniq straipsnitl rinkinius,

Konfbrencij q praneSimq rinkinius,

Informacinius - bibliografinius leidinius,

Smulkius leidinius (programas, kvietimus ir kt.) ir kitE literatlr4.

1.7. Instituto leidinirl finansavimo Saltiniai:

Valstybes ir jos fondq (Instituto asignavimq, Lietuvos mokslq tarybos, Kultlros

rdmimo fondo ir kt.) 1d5os,

Privadiq fbndq ir rernejq skiriamos 1d5os,

Verslo imonir"1ldSos,
Le5os uZ parduotus leidinius,

Kitos leSos.

1.8. Leidinius spaudai rengia Leidybines grupes darbuotojai, taip pat pagal autorines bei paslaugq

teikimo sutartis samdomi specialistai. Dalis Instituto leidiniq teises akttl nustatyta tvarka gali blti
perduota leisti kitoms leidykloms.



1.9. Instituto leidiniq tiraLas arba jo dalis, iSleista Instituto arba iS valstybes biudZeto finansuojamq
fondq lesomis, yra Instituto nuosavybe, jei kitaip nenumatyta leidybos sutartyse.

2. Leidybos tikslai ir uZdaviniai

2.1. Pagttndinis Instituto leidybos tikslas - uZtikrinti moksliniq tyrimq, socialines ir kulturines
pletros rezultat1 skelbim4 ir sklaid4.

2.2 Instituto leidybos proceso prioritetas Instituto mokslininkq parasytq mokslo darbq
publikavimas periodiniq ir tgstiniq leidiniq, monografijq, Saltiniq publikacijq, ,straipsniq ir

2.3. Esant laisviems leidybos pajegumams arba kitiems juridiniams ar fiziniams asmenims uZsakius,
Leidybine grupe gali leisti kitus mokslo, publicistikos, Sviediamuosius ir kitus leidinius.

3. Leidybind grupd

3.1' Leidybing grupg sudaro etatiniai Instituto darbuotojai, profesionaliai pasirengg kokybi5kai
rengti rankra5dius leidybai. Jie dirba vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos visuomenes
informavimo istatymu, Lietuvos Respublikos valstybines kalbos istatymu, Valstybines lietuviq
kalbos komisij os nutarimais, knyg,+ leidybos standartais.

Leidybing grup9 sudaro redaktorius (lituanistas), maketuotojai, tekstq surinkejas - korektorius,
grupes darbui vadovauja Leidybines grupes vedejas. Esant reikalui, Leidybine grupe gali btti
papildoma kitais specialistais. Kiekvienos konkredios pareigybes funkcijos ir igaliojimai apra5omi
pareigybinese instrukcij ose.

3 .2. Leidybines grupes darbuotoj ai :

3.2.1. rengia leidinius spaudai: redaguoja rankra5dius, rengia leidiniq kompiuterinius maketus, pagal
nustatytus reikalavimus pateikia juos spaustuvems;

3.2.2. atlieka spaustuviq paslaugq ikainiq apklausas arba kartu su Instituto darbuotoju, atsakingu uZ
viesuosius pirkimus, rengia spaudos ir leidybos darbq viesuosius pirkimus; rengia sutartis su
spaustuvemis ir leidyklomis, autorines ar paslaugq teikimo sutartis su atskiriems leidybos darbams
samdomais vykdytoj ais ;

3.2.3. nustato uZsakytq leidiniq spaudos darbq parametrus;

3.2.4. priZi[ri spaudos darbq kokybg, ivertina signalinius atspaudus;

3.2.5. padeda parengti leidiniq parengimo ir isleidimo darbq sqmatas;

3.2.6. kartu su leidiniq autoriais rlpinasi leidiniq finansavimu, ra5o parai5kas ir teikia atitinkamoms
institucij oms del planuojamq leisti leidiniq finansavimo ;

3.2.7. kartu su leidiniq autoriais rengia leidybai skirtq le5q panaudojimo ataskaitas;



3'2'8' kreipiasi i Nacionalines M. MaZvydo bibliotekos Bibliografijos ir knygotyros centr4 del
tarptautinio standartinio knygos, serijinio leidinio numerio (ISBN, ISSN) suteikimo ir del
bibliografinio iraSo sudarymo kiekvienam leidiniui;

3.2.8. dalyvauja nustatant leidinio kain4;

3'2'9' kartu su autoriais ir redakcinemis kolegijomis orgarizuoja leidiniq prezentacfas, skleidZia
informacij4 apie isleistus leidinius, palaiko rysius su Ziniasklaida.

4. Redakcind kolegija

4'1' Mokslo Zurnalams, tgstiniams leidiniams, straipsniq rinkiniams, konferencijq pranesimq
rinkiniams ir pan. gali b[ti sudaroma redakcine kolegija.

4'2' Redakcing kolegij4 vyriausiojo redaktoriaus siulSnnu tvirtina, redakcines kolegijos sudeties
pakeitimus daro Instituto mokslo taryba. Redakcines kolegijos sudaromos iS Lietuvos ir uZsienio
pripaZintq mokslininkq.

4. 3. Redakcines kolegijos dirba visuomeniniais pagrindais.

4'4' Redakcine kolegija formuoja leidinio profili, tematikE ir turini, suburia autoriq ratq, u1sako
straipsnius ar atrenka jau parengtq medziagE, recennJoja rankrasdius arlir skiria recenzentus,
ivertina recenzentl+ pastabas ir autoriq atsakymus.

5. Mokslo darbq parengimas, aprobavimas ir teikimas leidybai.

5'1' Mokslo darbq parengimo, aprobavimo ir teikimo leidybai tvark4 nustato Lietuvos istorijos
instituto leidini7 teikimo leidybai tvarka.

5'2' Metq pradlioje, paaiSkejus leidiniams, kuriq leidybai gautas finansavimas, sudaromas leidybos
planas, suderintas su Leidybos grupes vadovu, direktoriaus pavaduotoju mokslo reikalams, vyr.
redaktoriais ir leidiniq autoriais (sudarytoj ais, parengej ais).

5'3' Remiantis leidybos planu leidiniq rankra5diq spausdintas ir elektroninis variantai pristatomi
direktoriaus pavaduotojui mokslo reikalams.

Leidiniai turi, buti recenzuoti ir Instituto mokslo tarybos patvirtinti.
.1

Leidybai teikiamas leidinys turi tureti visas privalomas dalis, parengtus santraukq tekstus lietuvirl
kalba, iliustracijq s4ra54. Instituto mokslo tarybos leidybai patvirtinto leidinio apimtis ir turinys
negali bflti keidiami' SmulkDs papildymai ir turinio pataisymai atliekami tik leidiniredaguojant.

Leidinio elektroninis variantas turi bflti parengtas laikantis Lietuvos istorijos metraiiio atmintines
autoriams rekomendacij q.
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6. Rankraliio redagavimas, maketavimas ir spausdinimas

6.1. Leidybai priimt4 rankra5ti redaguoja Leidybines grupes redaktorius (tik lietuviq kalba) arba
redaktoriaus paslaugos perkamos. Rankra5dio daliq uZsienio kalbomis parengimui pagal sutartis
gali b[ti samdomi atskiri specialistai

6.2' Redaktorius redaguoja ir rengia spaudai tekstus (taiso kalbq, stiliq, tikslina bibliografij*, skaito
korekt[r4).

6.3. Redaguot4 rankra5ti redaktorius suderina su autoriumi ir atiduoda kompiuteriniam maketui
rengti. Parengus leidinio maket4, autorius negali Lymiai keisti teksto turinio, iliustracijq, literaturos
sqra5o ir kt.

6.4. Leidinio maketavimu, apipavidalinimu, formatu, vir5eliu, popieriaus parinkimu, spausdinimu,
atsiZvelgdamas i autoriaus pageidavimus, r[pinasi Leidybines grupes vedejas.

6.5. Rankra5tyje turi boti visos reikalingos sudedamosios dalys: autorius (autoriai), pavadinimas,
anotacija irlar santrauka, pagrindinis tekstas, turinys, literaturos s4ra5as ir kiti priedai. Lentelds,
iliustracijos teikiamos atskirai pagal nustatytus reikalavimus. Iliustracijoms turi buti gauti visi
leidimai. Tekstas twi bflti surinktas pagal leidybai keliamus reikalavimus.

6.6. Leidinio tiraias nustatomas pagal finansavimo sutarties s4lygas.

7. Leidiniq platinimas

7.1' Instituto i5leistq leidiniq platinimE organizuojaknygq platinimo vadybininkas;

7 .2. Leidiniq tiraZas paskirstomas tokiu budu:

7.2.1. Remiantis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2006 m. gruodZio 11 d. nutarimu,,Del
Lietuvos Respublikos Vyriausybes 1996 m. lapkridi o 22 d,. nutarimo nr. 1389 ,,Del spaudiniq ir kitq
dokumentq privalomqjq egzemplioriq siuntimo bibliotekoms tvarkoso' pakeitimo,, nr. 1240,
Instituto Leidybines grupes iSleistq leidiniq 5 privalomieji egzemplioriai perduodami Nacionalines
M. MaZvydo bibliotekos Privalomojo egzemplioriaus skyriui (paskirstomi Nacionalinei M.
MaZvydo bibliotekai; Kauno apskrities viesajai bibliotekai, Vilniaus universiteto bibliotekai,
Lietuvos Mokslq akademijos Vrublevskiq bibliotekai). Privalomqj\ egzemplioriq perdavimas
iforminamas Priemimo-perdavimo aktu.

7 .2.2. Instituto bibliotekai perduodama:

7 .2.2.1. { bibliotekos fond4 - 4 egz.;
7.2.2.2. { bibliotekos Atsargini fond4 2 egz.;
7 .2.2.3 . Perdavimas iforminamas perdavimo aktu.

7.2.3. 20-25 leidinio egzemplioriai nura5ymo aktu perduodami
pra5ym4, kuris yru vizuojamas Lietuvos istorijos instituto
pavaduotojo mokslo reikalams); tais atvejais, kai leidinio isleidimas

autoriui/iams (pateikus raStiSk4

direktoriaus arba direktoriaus
finansuoj amas proj ektq le5omis
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it pagal finansavimo sutarti nenumatoma gauti pajamq i5 leidinio platinimo, t.y. kai leidinys skirtas
i5platinti nemokamai, autoriams skiriama 40 leidinio egzemplioriq;

7.2.4.Iki25leidinio egzemplioriq nura5ymo aktu gali buti perduodami autoriui/iams papildomai
atsiskaityti: su recenzentais; dokumentq saugyklomis, kuriq dokumentai ar iliustracijos buvo
panaudoti rengiant leidini; Lietuvos mokslo taryba - prideti prie ataskaitos; prie leidinio
prisidejusiais asmenimis ir pan. (pateikus ra5ti5k4 pra5ym4, kuris yra vizuojamas Lietuvos istorijos
instituto direktoriaus arba direktoriaus pavaduotojo mokslo reikalams; pra5yme turi b1ti nurodyti
knygq gavejai);

7.2.5. Redakcinems kolegijoms nuraSymo aktu perduodamas periodiniq ir tgriiniq leidiniq
egzemplioriq skaidius, nurodytas raSytiniame pra5yme (egzemplioriai gali b1ti skirti redakcines
kolegijos nariams, autoriams, recenzentams, leidybines grupes nariams, perduoti Lietuvos mokslo
tarybai ir pan.)

7 .2.6. Leidinio 25 egzernplioriai nura5ymo aktu perkeliami i Instituto Reprezentacini fond4.

7 .2.7 Likusi tbaio dalis skiriama prekybai.

7.3. Prekybai skirta tirailo dalimi prekiaujama per maZmenines knygq prekybos tarpininkus;
internetines prekybos tarpininkus, mugese ir kitais knygr+ prekybos budais.

7.4' Leidiniq kain4 nustato Kainos nustatymo komisija, kuri4 sudaro direktoriaus pavaduotojas
mokslo reikalams, r,yr. buhalteris, Leidybines grupes vedejas ir knygq platinimo vadybininkas.
Praradus paklaus4, atsiradus prekybiniam nusidevejimui leidiniq kaina gali bUti perZifirima bei
keidiama (perkainuojama) teises aktq nustatlta tvarka. Leidiniq perkainavimui sudaroma Leidiniq
perkainavimo komisija, kuri4 sudaro: direktoriaus pavaduotojas mokslo reikalams, vyr. buhalteris,
Leidybines grupes vedejas ir knygq platinimo vadybininkas.

7.5. Prekybai skirti leidiniai saugomi specialioje patalpojeiose.

7.6. Knygq platinimo vadybininkas priima, apskaito, tvarko ir platina leidinius. Kiekvieno menesio
pabaigoje Instituto buhalterijai pateikia duomenis apie parduotus leidinius. Metq pabaigoje atlieka
leidiniq esandiq prekyboje likudiq inventorizacij4 ir inventorizacijos ataskait4 pateikia Instituto
buhalterijai.,

7.7. Sugadinti, su leidybos defektais, praradg preking ilvaizdq arba visi5kai nebepaklausus leidiniai
gali bUti nura5omi teises aktq nustatyta tvarka.

8. Instituto Reprezentacinis fondas

8.1' Reprezentacinio fondo paskirtis - kaupti knygas, reikalingas Instituto rcprezentacr.nems
reikmems;

8.2. Reprezentacinis fondas formuojamas i5 Instituto isleistq leidiniq, Instituto mokslininkq
parengtq ir kitose leidyklose iSleistq, autoriq bei kitq leidyktq dovanotq teidiniq.
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8.3. Reprezentacinio fondo knygos laikomos atskiroje patalpoje; uZ fondo formavim4, pielitxq,
k ygr+ i5 fondo i5davim4 atsako knygr+ platinimo vadybininkas;

8.4. Knygq ttailo dalis i Reprezentacini Fondq perkeliama nura5ymo aktu, kuri pasira5o knygq
platinimo vadybininkas, Vyriausioji buhalterb, direktoriaus pavaduotojas mokslo reikalams, o

tvirtina Instituto direktorius

8.5. Reprezentacinio Fondo knygr+ registracijai, apskaitai ir i5davimui vedamas Zurnalas.

8.6. Knygos i5 Fondo i5duodamos tik su ra5ti5ku pra5ymu, kuriame nurodomas praS,pmos knygos
pavadinimas, kiekis ir tikslas, kuriam knygos skiriamos. Ra5ti5kas pra5ymas turi blti vizuojamas

Instituto direktoriaus arba direktoriaus pavaduotoj o mokslo reikalams.

8.7 Kiekvieno Instituto i5leisto leidinio i5 Reprezentacinio Fondo 3 egzemplioriai skiriami Instituto
administracijai (po I egz. direktoriui, pavaduotojui mokslo reikalams ir pavaduotojui rySiams su

uZsieniu - reprezentacijos ir darbo tikslams). Taip pat gali btiti skiriama Leidybines grupes

darbuotojams bei kitiems, prisidejusiems prie knygos i5leidimo, ir Leidybinei grupei (po 1 egz,

pagal ra5ytinipraSym4), jei Siam tikslui leidiniq neskyre redakcine kolegija.

8.8. Esant bttinam reikalui, Reprezentacinis fondas gali bfti papildytas i5 prekybai skirtq krygt+.

Reprezentacinis fondas papildomas remiantis direktoriaus isakymu.

8.9. Direktoriaus isakymu Reprezentacinio fondo knygos gali bDti skirtos pardavimui.

8.10. IS Reprezentacinio fondo leidiniq, kaip Sio Fondo dalis, formuojamas Parodq fondas.

8.10.1.Parodq fondas skiriamas kaupti Instituto mokslininkq parengtus ir Instituto leidykloje arba

kitose leidyklose i5leistus leidinius, kurie bfltq naudojami Instituto mokslininktl darbq parodoms

rengti;

8.10.2. Parodq fondq sudaro: po I egz. visq Instituto iSleistq ir iReprezentacini fond4 perkeltq
leidiniq; autoriri padovanoti kitose leidyklose i5leisti leidiniai;

8.10.3. Parodq fondui Siq Nuostatq 8.9 punktas netaikomas;

8.10.4. Parodq fondo knygos saugomos atskirai.


